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Palavras-chave
compromisso webmail

Dúvida (ou problema) (público)
Como criar um novo compromisso

Resposta (ou solução) (público)

Para criar um novo compromisso acesse a aba  e clique no ícone .
A seguinte tela será mostrada:

Para compromissos recorrentes, é possível definir um padrão de repetição:
diariamente, toda semana, mensalmente, anualmente ou em intervalo
personalizado.

Também é possível definir como aparecerá seu status durante esse compromisso:
livre, provisória, ocupado ou fora do escritório.

Após preencher os dados, selecione a agenda onde o compromisso será salvo:

E clique em para adicionar o novo compromisso à agenda.


